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EG GRANMA ACADEMY INC. 

[初日提出物と初期支払費用]

-パスポート, E-チケット, 海外保険証, ID用の写真4枚. (サイズ: 2inch x 2 inch) 

✓ パスポート: 緊急時用にパスポートのコピーをご用意して下さい。

✓ 写真: 提出していただくID用の写真はNEPOモールで取得可能です。

項目 費用 内容

保証金 PHP5,000(家族P10,000) 特別な事情が無い限り、留学期間終了後返金

SSP PHP7,800 特別就学許可証代

SSP E-Card PHP4,000 SSP（就学許可証）に付随する外国人登録証

ACR I-Card PHP4,500
外国人登録カード発行費用

(59日以上滞在予定の外国人全員作成)

総合管理費用(1週) PHP500 水道代、洗濯、掃除費用等

校内 IDカード PHP200 紛失時には再発行費が生じます。1~2ｗの方は不要

ピックアップ費用
クラーク空港一人PHP 1,000
マニラ空港一人PHP5,000 空港ピックアップされた方のみ対象
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初期支払費用

＊初期支払い費用に含まれないもの（退寮時に保証金から差し引いて精算となります。）

項目 費用 内容

電気代
目安

PHP2,800 ~ 4,000/4週間
目安

PHP2,800 ~ 4,000/4週間

教材費 目安 PHP200～300 /1冊 教材は各自指定されたものを、購入して下さい。

送迎費
1~4人乗り PHP4,000

5人~      PHP4,500

帰国時の空港送迎代は留学費用には含まれておりません。
※お支払い後の返金は不可となります。

ビザ延長費用

留学期間（ビザ有効期間） 1Month Extension

4週間(30日) NONE

8週間(59日) 1回目 PHP4,830

12週間(89日) 2回目 PHP6,000

16週間(119日) 3回目 PHP4,530

20週間(149日) 4回目 PHP4,530

24週間(179日) 5回目 PHP4,530

-フィリピン国内外に旅行等でパスポートが必要な場合は、出発日より２週間前にオフィスに連絡しパスポート一

時返却フォームに記入して下さい。※国内フライトでもパスポート原本が必要

(上記要綱をオフィス申請されなかった場合、当校は一切の責任を負いかねます。) 

パスポートに関して

※（部屋内の消耗品は全て各自購入となります。）
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SSP (Special study Permit 特別就学許可証)

SSPはフィリピンで短期 語学学習に従事する外国人生徒向けににフィリピン移民局から発行されます。

- SSPの有効期間は生徒により異なりますが、最大３カ月間となります。

- 申込留学期間を延長希望の方は直ちにマネージャーまでお知らせ下さい。

- 12週間以下滞在の方が現地で留学期間を延長する場合は再発行費用PHP7,800が生じます。

ECC (Emigration Clearance Certificate) & CRTV (Certificate of Residence for temporary Visitor) 

- 180日以上フィリピンに滞在する外国人向けの証書となります。

- 出国前に必要な書類の一つで、長期滞在外国人の身元確認と管理目的に移民局から発行される証書です。

- ECC P3,000 CRTV P6,530

ACR I-CARD (Alien Certificate of Registration ID CARD外国人登録証)

- ACR I-Cardは身分証明書の一つでフィリピンに59日間以上滞在する全ての外国人が発行必須となります。

- 1 年間のみ有効。

- 移民局のスケジュールで発行されるため、カードが届くまで3～6か月以上掛かる場合がございます。カード

が届かずに卒業を迎える場合、カードの支払いレシート提示で帰国することが出来ます。

総合管理費と電気代

-総合管理費(清掃代, 洗濯代, 水道代等) 各週 PHP500。

-電気代は各部屋の使用量に応じて異なります。(部屋毎に電気メーターが設置されています。)

- 電気代は滞在を共にした期間をルームメイトと折半となります。

チェックイン/アウトルール

✓ チェックインは日曜日3PM以降に限ります。（クラーク空港利用の場合は土日チェックイン可能）

✓ チェックアウト時間は土曜日1:00PMまでにお願い致します。KIX-CRK前泊無料、NRT-CRK延泊無料と

させていただきますが日曜日のチェックアウト時間も1:00PMまでとなります。

✓ 延泊前泊費用は一日PHP1,500 となります。(空室状況による, 一人部屋はPHP2,000)

-新入生が同部屋に予約済の場合、延泊前泊者は他の部屋に移動してもらう場合がございます。

新入生は予約済の部屋をご利用していただきます。

[基本情報]

体育施設利用案内

-プール、バスケットボールコート、バドミントンコートの体育施設利用時間は6:00am ~ 9:00pm迄となります。

安全対策

- 現金や装飾品、電子機器(スマートフォン, 電子辞書, パソコン等)といった個人的な貴重品の紛失や如何なる故障

破損に関して当校は一切の責任を負いかねます。特にドミトリー部屋内では貴重品（現金、財布等）は必ず鍵のかか

る個人のキャリーバッグで保管してください。

-オフィスにて現金やその他貴重品を預ける場合は所定の手続きを踏んでください。また、紛失物に関しては生徒自

身の責任となります。

個人の私物は生徒自身で管理する事が責任となり、当校は一切の紛失物に責任を負いかねます。

講師との外出に関して

- 生徒が講師と外出した際、当校は一切の責任を負いかねます。

- 異性(スタッフ及び講師)と二人での外出厳禁、違反した講師は即解雇されます。
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[基本情報]

時間 スケジュール

07:00 ~ 08:20 朝食

08:00 ~ 08:50 １時限目

09:00 ~ 09:50 ２時限目

10:00 ~ 10:50 ３時限目

11:00 ~ 11:50 ４時限目

11:30 ~ 12:30 昼食

13:00 ~ 13:50 ５時限目

14:00 ~ 14:50 ６時限目

15:00 ~ 15:50 ７時限目

16:00 ~ 16:50 ８時限目

17:00 ~ 17:50 無料選択授業

17:30 ~ 18:30 夕食

自習

-自習室は5PM~2AMまでご利用いただけます。

* 一般生徒は講義棟一階の１列目、２列目

(M001~M024)をご利用下さい。

* ファミリーコースの生徒は講義棟一階の３列目

(M025~M036)をご利用下さい。

(15歳未満のお子様は1列目、２列目は利用不可)

- マンツーマンクラスには１生徒のみ入室可能

- ２生徒が１部屋での利用は厳禁

- 利用する方は事前に自習室の予約をして下さい。

(新入生は火曜3PM〆切)

一日のスケジュール (平日)
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食事時間

- 週末と祝日: ブランチ、夕食のみ提供されます。※毎週水曜日の週末ミールチェックに食事予定を記入

- カフェテリアの如何なる食器と食品をカフェテリア外に持ち出す事を禁じます。(罰金PHP1,000)

曜日 時間

月曜~金曜 朝食: 07:00~08:30 / 昼食: 11:30~12:30 / 夕食: 17:30~18:30

土曜、日曜、祝日 ブランチ: 10:00~12:00 / 夕食: 17:30~18:30

掃除及びランドリーサービス

-ランドリーサービスは週3日行われ、洗濯物をランドリーバスケットに入れて指定の場所まで持参して下さい。

<DROP-OFF> Mon-Sat 7:00-9:00 Sun No service <PICK-UP> 13:00-17:00 1~2 days later

- 洗濯物を依頼する際はランドリーフォームに洗濯物の枚数等を記入して下さい。

- ランドリーフォーム未記入の場合は洗濯不可。

-下着類、靴及び鞄等は洗濯出来ません。（靴下は可）

- ドライクリーニングや手洗いなど特殊な洗濯が必要な衣類、色落ちする可能性がある衣類は洗濯不可となります。

- 色落ち、洗濯による染色、紛失など当校は責任を負いかねます。

- 部屋清掃は週3日行われ、ハウスキーパーが入室します。

- 祝日はランドリーと部屋清掃は行われません。

＜部屋清掃＆ランドリーサービススケジュール＞



EG GRANMA ACADEMY INC. 

[学校規則]

`ドミトリー規則

-トイレットペーパーは流さず、ごみ箱へ捨てて下さい。

個人的な理由で部屋変更希望の場合は手数料PHP1,000が生じます。個人的な理由かはオフィス判断となります。

-特別な事情が無い限り部屋指定は不可となります。

-ルームアップグレード費用: PHP1,000 + 追加料金 (ダウングレード希望の際は返金はございません。)

-当校では如何なる理由があろうと異性の部屋に入室する事は厳禁。また、同様に空室に入室する事も厳禁。

*これらの事項を違反した場合は返金無しで直ちに退学処分となります。

-同性の生徒は全ルームメイトの許可があった場合にのみ別室に8:00AM ~ 9:00PMの間は入室が許可されます。

- 当校のメンテナンススタッフは必要に応じて生徒の部屋に入室することがございます。

-マネージャーがアルコール持ち込みの有無などの私物の確認を必要とした際やルーム内の確認が必要と判断した場合に

生徒はマネージャーの指示に協力しなければなりません。

-コーヒーメーカー、電気ストーブ、電気ポット、アイロンなどの発熱性家電製品のドミトリー持ち込みを固く禁止いた

します。（ヘアードライヤーを除く）

-生徒が当校の施設、備品を破損した場合は修繕費用全額を負担していただきます。

- ドミトリー内のベッド、クローゼット等の配置換えは禁止となります。
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門限 / 外出規則

-門限違反した場合、所定の罰則が科されます。(学校規則詳細参照)

-外出先での如何なる事故も当校は一切の責任を負いかねます。

曜日 レギュラー生徒

月曜日~木曜日 ~11:00PM

金曜日,土曜日, 祝日の前日 ~1:00AM

日曜日,祝日 ~11:00PM

罰則規定

✓ 生徒が当校規則を違反した場合、以下の罰則が科されます。

1回目 : 1週間外出禁止

2回目 : 2週間外出禁止

3回目 : 翌日退学処分 (返金無し)

✓ 何れの違反も全て累積計算されます。

1回目 : (1) 門限違反一回目 １週間外出禁止

2回目: (1)門限違反一回目 + (2) 門限違反二回目 2週間外出禁止

3回目 : (1) )門限違反一回目 + (2) 門限違反二回目 +(3) 喫煙エリア外での喫煙: 翌日退学処分 (返金無し)

✓ 罰則規定は留学期間終了まで適用されます。

✓ 退学処分を受けた生徒は返金ございません。
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[基本情報]

違反行為:

-如何なる理由があろうと当校スタッフやセキュリティとの論争厳禁(スタッフ判断)

-ドミトリー内などの喫煙所以外での喫煙行為 (罰金 PHP 2,000)

-校内での飲酒行為 (罰金 PHP 2,000)

- アルコール類の校内持ち込み(罰金 PHP 2,000)

- 敷地内の如何なる動物への餌付け(罰金 PHP 2,000)

-故意に当校施設を破損 (修復費全額賠償)

-門限違反

-校内で騒音を立てる等、他の生徒に迷惑となる行為

-学校スタッフとその他生徒への著しい迷惑行為とセクシャルハラスメント

-窃盗行為、脅迫行為と攻撃的行為

-異性の部屋への入室

-許可無しの空室の進入行為

-泥酔状態での如何なる威嚇、攻撃的姿勢と行為 (脅迫行為等)
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ご家族の特別規則 ※ファミリーコースの方のみご確認下さい。

-保護者: 各国の法律で認められた成人年齢の者とする。

-生徒: 5歳～高校生が対象。

-保護者はガーディアンコースとレギュラーコースから選択可能。

-生徒はJUNIOR A もしくはJUNIOR B コースの二択となります。

-保護者とは生徒の直系の親族を意味する。 (例: 母親, 父親, 兄弟)

-保護者となる者は生徒の両親から認められた書類を提出しなければなりません。

-保護者一名のみがガーディアンコースとレギュラーコースから選択可能となります。 (例: 父親 + 母親 + 2生徒, この

場合は父親か母親のどちらか一方のみがガーディアンコースを選択することが可能です。 (もう一方はレギュラーコースを選択しなけ

ればなりません。)

-生徒が外出先で起きた如何なる事故を当校は一切の責任を負いかねます。保護者は生徒の全責任を負わなければ

なりません。

-外出時、保護者は常に生徒と共に行動しなければなりません。また、保護者は単独で外出する事が出来ません。

(授業時間内を除く)

-プール利用時、生徒は保護者管理下でのみ利用が可能となります。プールエリアで起きた如何なる事故を当校は

一切の責任を負いかねます。保護者は常に安全を第一に監視して下さい。

-訪問者用規則

✓ 一家族につき一人の訪問者が受け入れられ、訪問者は母親か父親のみとなります。

✓ 一泊PHP1,500(部屋と3食付き)

✓ 4週間未満の生徒保護者は最大2泊、4週間以上の生徒保護者は最大5泊まで宿泊可能

✓ 訪問者には生徒と同じ部屋をご提供いたします。

✓ ベッド、ベッドシーツと枕各一点をご用意いたします。 (例: 二人部屋には2ベッドのみが用意されていますので同部屋

に追加ベッドは設置不可となります。) 

✓ 訪問者にはピックアップ、センディングサービスは用意されません。
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クラススケジュール

TK (ESL 6) *サンプルスケジュール

TIME SUBJECT BOOK TEACHER ROOM

8:00-8:50 LISTENING BRICKS LISTENING 2 T. MAY M-004

9:00-9:50 SPEAKING ATTITUDE 1 T. KIM M-069

10:00-10:50 VOCABULARY SRA LEVEL 4 T. STEF G-001

11:00 – 11:50 GRAMMAR ESSENTIAL ENGLISH GRAMMAR T. BEA M-009

1:00-1:50 CONVERSATION EXPRESS YOURSELF 1 T. JAMES G-003

2:00-2:50 READING READING ADVANTAGE 1 T. MARIVIC M-007

3:00-3:50 VOCABULARY SRA LEVEL 3 T. DARYL M-078

4:00-4:50 WRITING COLLINS WRITING T. SAMUEL M-035

-授業開始から3日間は試用期間となりますので、担当講師と教材レベルが自分に適しているかご確認下さい。

レベルが適しておらず変更が必要な場合は試用期間中に担当講師までご連絡下さい。 (書き込みのある教材は期間

問わず返品不可となります。返品希望の方は受け取りから3日以内にお願いいたします。)

- クラスルームに食品の持込みは禁止となります。 (飲料は可)

- 中古の教科書を他生徒に譲渡禁止。

 クラスガイドと規則

- 90%未満の出席率の生徒へは卒業証書は発行されません。

-クラスに関する罰則:

-定期レベルテスト（MONTHLY LEVEL TEST）と卒業テスト（ FINAL TEST）に参加しなかった場合、卒業証書は

発行されません。(留学期間1~3 週間の生徒とファミリーコース受講生を除く)

- 10分以上遅刻した場合、担当講師は研修室へ移動いたします。

- 欠席する場合、授業開始10分前までに連絡必須。

-定刻通りにクラスルームに到着しても講師が不在の場合、直ちにオフィスまでご連絡下さい。

-突発的な祝日も含め祝日は休校となります。

-担当講師が欠席する際は、代わりの講師が授業を行います。

-自然災害等の理由により休講となった場合、返金はございません。代替授業が行われる際は事前に告知されます。

種類 内容

罰則

- 連絡無く2回欠席した場合、土曜日外出禁止

-連絡無く3回欠席した場合、土日外出禁止

-連絡無く4回欠席した場合、一週間外出禁止且つ一週間授業削除(返金無し)

欠席 - 10分以上の遅刻 / 2回の遅刻は1回の欠席扱いとなる

遅刻 - 5分以上の遅刻 / 授業中にクラスルームからの退出
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[クラスインフォーメーション]

授業変更と追加授業に関して

-クラス変更と追加授業は講師数の空きがある場合に限り追加変更が可能です。

-クラス変更、追加授業申請は毎週木曜3PM〆切、翌週から反映されます。（金曜祝日の場合は水曜〆切）

コース変更に関して

-コース変更は2週間前までに提出して下さい。※コースの変更は講師数の空きがある場合に限り可能です。

-コース変更が可能であった場合にのみ申請可能となります。

-変更手数料: PHP1,000 + 差額追加料金
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[クラスインフォーメーション]
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科目 SURVIVAL ENGLISH PRONUNCIATION PUBLIC SPEAKING TELECOMMUNICATION

内容

• ON BOARD
• IN-FLIGHT MEALS
• LANDING CARD
• HOTEL CHECK-IN
• AN APPOINTMENT
• HOTEL RECEPTION
• CITY GUIDE
• CONCIERGE DESK
• WRONG NUMBER
• A TAXI RIDE
• ITINERARIES
• VISITORS
• GIFT STORE / SOUVENIR SHOP
• SMALL TALK
• ROUTINES

• PRONUNCIATION AND ACCENT
• PRONUNCIATION TIPS
• R AND L SOUND
• THE AMERICAN R
SILENT AND NEUTRAL 

• THE AMERICAN T
• THE AMERICAN L
• INTERNATIONAL PHONETIC    
ALPHABETS

• INTONATION AND STRESS IN 
ENGLISH

• ACCENT NEUTRALIZATION
• MINIMAL PAIRS

• WHAT IS PUBLIC SPEAKING
• WHY PUBLIC SPEAKING IS USEFUL  
FOR STUDENTS

• COMMON PROBLEMS AND 
SOLUTIONS

• GIVING AND ENCOURAGING 
FEEDBACK

• USING A SCRIPT
• A SHORT GUIDE TO EFFECTIVE 
PUBLIC SPEAKING

• OVERCOME THE FEAR OF PUBLIC 
SPEAKING TO GROUPS

• HONING TELEPHONE ETIQUETTE 
AND SKILLS

• TELECOMMUNICATION  
VOCABULARIES

• WRITING DIFFERENT TYPES OF 
EMAILS

• ADVERTISING
• PUBLIC RELATIONS

日時 5:00pm ~ 5:50pm (月曜日 ~ 金曜日)

備考 2週間毎の受付となります

LEVEL 全生徒対象 全生徒対象 INTERMEDIATE 2以上の生徒対象 INTERMEDIATE 2以上の生徒対象

+ 任意選択授業 任意で以下のクラスを受講出来ます。(ファミリーコース生徒を除く) 

-任意選択授業は2週間毎の受付となり、クラス開始前に掲示板にある受付用紙に記入して予約となります。ご希

望のクラスを選択可能で、予約した場合は2週間は参加の義務が課されます。

- 所定の申込期限を過ぎた場合は、一切受け付けておりませんのでご注意下さい。

- 申込が5人以上になった場合にのみ開講され、担当講師のスケジュールによって募集されます。

- ファミリーコース生徒と団体生徒はオプションクラスが受講不可となります。

延長規則

-留学期間延長は講師の空きとドミトリーに空きがあった場合にのみ可能です。

-留学期間終了から4週間前までに延長申請して下さい。

その他クラスに関する情報

- 不快に感じる担当講師がいた場合、直ちにオフィスまでご相談下さい。

(不誠実、教材を使わない、授業中のスマートフォン使用等)

- マンスリーテスト→毎月最終週の金曜日、卒業テスト→卒業週の木曜日実施（前日に掲示されます）

- 卒業証書は90％以上の出席率且つ、留学期間中全てのMLTに出席した生徒にのみ発行されます。また、1回以上の

警告、違反行為を犯した生徒には卒業証書は発行されません。

- 講師の指名料１講師につきP300、同講師を２コマ指名する場合１コマ目→P300、２コマ目→P500の指名料が発生

します。

疾病管理

-熱発、風邪や腹痛等といった場合はオフィスにて相談後に病院に行くことが出来ます。

当校スタッフは基本的に同伴いたしません。（外部日本人スタッフが翻訳、案内可能なため）

- 営業時間外の緊急時には当校スタッフまで直接ご連絡下さい、
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[基本情報]

外泊、旅行規定

- 「外出届」を平日の営業時間内に必ず記入して下さい。

-事前申請の無い全ての外泊、旅行は罰則規定対象となります。

- 11: 00pm ～翌日6:00am (祝日は1:00am ～ 6:00am)の間は帰寮不可となります。

-旅行のキャンセルして帰寮や門限以降に学校を出入りした場合、門限違反とみなされます。

未成年学生の特別規則

- 18歳未満の生徒を未成年と定義する。（各国により定義は異なる）

-当校の全規則は未成年対象とした規則は適用せず、基本規則に準ずる。

-未成年の外出は保護者申請書の提出がない限り禁止とする。

- 18歳未満の学生と保護者が同伴する場合は門限が10:00PMとなります。.(平日/週末/祝日) 

-外泊する際は両親の許可が必要となります。 (法的に認められた保護者が責任を負う事とし、当校は如何なる事故の

責任を負いかねます。)

-未成年者が無許可で外出、校内で飲酒、喫煙した場合、即刻退学処分となります。

- 未成年者がバーやカジノといった立入禁止区域に進入した場合、即刻退学処分となります。

- 保護者は未成年者の全責任を負い、外出先での如何なる事故や予期せぬ事態に当校は一切の責任を負いかねます。

これら規則に従えない場合は、保護者として認められません。

返金ポリシー

<出発前>

1. フィリピン政府からの入国拒否、疫病蔓延により学校側がやむを得ず突然の長期休校を宣言し受入が不可と

なった場合、時期を問わず解約料は発生しません。

2. 入学前にキャンセルした場合、登録料＄100を除き全額返金いたします。

<出発後>

1.天災地変、テロを含む戦乱、運送・学校内での事故、運送機関の遅延、その他不可抗力の理由により生じた授業

スケジュール変更を含む損害に対して、学校は責任を負いません。

2.いかなる場合でも他人に留学期間を譲渡、キャンセルポリシーを変更することはできません。

3．留学期間が４週以下の場合、返金はありません。(4週間の申込、延長の場合、返金対象外)

4．留学期間の５０％が経過していない場合に限り返金可能で、残り期間の学費５０％を返金いたします。

5．返金は１週間単位で計算し、留学期間が５０％経過した場合には返金はありません。

6．本人の深刻且つ緊急的な健康上の問題が発生した場合、残り期間の2週間を除く全額を返金。

（要証明書提出）

7, 登録料、プロモーション内容は返金対象外となります。
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[現地生活注意事項]

•現地トライシクルドライバーやタクシードライバーとトラブルを起さないで下さい。彼らが少額の追加料金を要

求してきた場合、口論せず支払い立ち去りましょう。

•バーでトラブルが生じた場合、闘争は避けて下さい。地元警察が拘留する可能性があります。

•路側帯、ショッピングモールや空港などの外出先では鞄等私物の管理にはお気を付けください。

•違法な金銭授受を講師やスタッフ間で行わないで下さい。

•文化の違いは勘違いを引き起こす原因の一つです。講師やスタッフと外国人生徒間での異文化の知識欠如による

認識違いが一般的な問題発生の原因です。異文化による認識違いが発覚し理解し難い場面に遭遇した場合、オフィ

スまでご相談下さい。フィリピン人を侮辱した外国人は訴えられる事もあります。

・生徒間のトラブルに関しては当校は一切関与いたしません。

・部屋内の清掃時、明らかにゴミである物やゴミ箱内とゴミ箱の隣に置かれている物は生徒に確認無しに処分され

ます。机の上などに現金を置いたまま外出するとチップと勘違いしトラブルの元となりますのでご注意下さい。

・ルームメイトがいる場合、シャワー後はルームメイトを気遣うため衣類かタオルで身体を被いながら過ごしま

しょう。※中東の国では人前で裸体をさらけ出すのはNGとなっています。

・外国人と仲良くなっても過度なボディタッチは控えて下さい。※中東の国では同姓でも軽いノリでお尻を叩くな

どの行為はトラブルの元となります。

・留学生活中に当校スタッフがマーケティング目的に写真撮影することがございます。撮影拒否する方はOT時に

申し出て下さい。申し出が無い場合は撮影、投稿を承認したと認識させていただきます。

・オフィス営業時間は平日8AM～5PMとなり、時間外は基本的にスタッフは対応いたしかねますのでご要望など

ありましたら公式LINEにメッセージをお送りください。

※土日祝、平日11；30～1PMはオフィス対応不可となります。

※以下を紛失した場合、罰金が科せられます。

（ランヤードP300、メインドアキーP1,000、ロッカーキーP300、カードホルダーP200）
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